PAIVAKOTI ENKUN TIETOSUOJASELOSTE

HenkilGtietojen suoja on osa yksityisyydensuojaa, joka on kansalaisen perusoikeus.
Digitaalisten palvelujen yleistyessa tietosuoja on myos asiakkaan luottamuksen
perusedellytys ja palvelun laadun tae.

Henkilotietojen kasittelysta saadetaan mm. EU:n yleisessa tietosuoja-asetuksessa,
asetusta tasmentavassa Tietosuojalaissa, Julkisuuslaissa seka useissa viranomaisen
toimintaa saatelevassa erityislaeissa. Kasittelyn perusteena oleva lainsaadantd maarittaa
my0s sen, mita oikeuksia rekisterdidylla on suhteessa henkilotietojensa kasittelyyn.

1. Rekisterinpitdja

Mikkelin Suomi-Amerikka Yhdistys ry:n kielipainotteinen paivakoti Enkku
Y-tunnus: 0165149-7

Osoite: Paamajankatu 18 50100 Mikkeli

Puhelinnumero: 0449743845, 0449708916

Sahkopostiosoite: enkku@paivakotienkku. fi

www.paivakotienkku.fi

Rekisterista vastaava henkilo

Maarit Lahnasalo

Puhelinnumero: 0449708916

Sahkoposti: enkku@paivakotienkku.fi

2. Tietojen kasittelyn perusteet ja tarkoitukset

Paivakoti Enkun tuottamissa palveluissa henkilotietoja kasitellaan lainmukaisesti ja
rekisterdidyn kannalta Iapinakyvasti. Lainmukaisuus tarkoittaa sita, etta
henkilotietoja kerataan vain tiettya laillista tarkoitusta varten, eika niita saa kasitella
myohemmin naiden tarkoitusten kanssa yhteensopimattomalla tavalla.
Lapinakyvyydella tarkoitetaan sita, etta asiakkaalla on oikeus saada tietoa siita,
miten ja mita tarkoitusta varten hanen henkilotietojaan kasitella

Henkilotietoja voidaan kayttaa seuraaviin kayttotarkoituksiin:
Palvelun tuottamiseen tai sopimussuhteen tayttamiseen:

* Varhaiskasvatuslainsdadanndn asettamien vaatimusten tayttdminen
+ Palvelun jarjestdminen ja toteuttaminen
+ Palveluun liittyva viestinta ja muistuttaminen
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* Asiakaslaskutus
+ Paivahoitoon liittyvien tilastotietojen kerays ja analysointi
+ Asiakaspalautteen ja asiakkaan tyytyvaisyystietojen kerd&dminen ja kasittely

Asiakasviestintaan ja asiakassuhteen hoitamiseen:

Henkilbtietoja kaytetaan paivakoti Enkun ja asiakkaan valisen asiakassuhteen hallintaan ja
hoitamiseen, yllapitamiseen ja kehittamiseen seka viestintaan.

3. Paivakoti Enkun keratyt tiedot

Asiakkaat

« Lapsen nimi, syntymaaika, osoite

* Huoltajan nimi, syntymaaika, osoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumero, ammatti
* Hakemustiedot ja palveluntarve

* Asiakasmaksua koskevat ja maksun maaraytymiseen liittyvat tiedot.

« Palveluun liittyvat paivittaiskirjaukset ja muut paivahoitotoiminnan jarjestamisen
edellyttamat tarpeelliset tiedot.

» Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja esiopetussuunnitelma

» Rekisteroidyn itse tuottama sisalto kuten asiakaspalaute seka hanen antamansa
lisatiedot palveluun liittyen (varahakijat, allergiat, kuvauslupa, jne.)

+ Lapsen paivan kulkua koskevat tiedot seka viestinta kodin ja rekisterinpitajan valilla
sahkaoista ja mobiiliviestintaa kaytettaessa.

Verkkosivut

* Vierailuajankohta

+ |P-osoite

* URL-reitti sivustolla

» Selaintyyppi ja -versio

+ Laitetyyppi

4. Henkilotietojen sailytys ja suojaaminen

Paivakoti Enkussa henkilotietoja kasitellaan niin pitkaan, kuin asiakkuus,
palveluntarve tai laskutusperuste on olemassa. Kasittelyn perusteena oleva
lainsdadanto, kirjanpitosaannokset tai mahdolliset oikaisupyyntdprosessit saattavat
edellyttaa tietojen sailyttamista pidempaan kuin palvelun tarve edellyttaisi. Lisaksi



paivakodilla on oikeus ja velvollisuus joidenkin asiakirjojen pysyvaan tai
pitkaaikaissailytykseen.

Henkilotietoja voivat kasitella ainoastaan ne henkilot, joiden tyotehtavien puolesta
tama on perusteltua. Henkilotietojen kayttd on suojattu asianmukaisin
kayttajakohtaisin tunnuksin, salasanoin ja kayttooikeuksin.

5. Henkilotietojen luovuttaminen

Varhaiskasvatuksen tiedot ovat salassa pidettavia. Henkilotietoja luovutetaan vain
yksiloidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille viranomaisille
varhaiskasvatuslainsaadannon perusteella. Tietoja kasittelevia henkiloita koskee
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu asiakas- ja hoitosuhteen paatyttya. Koska paivahoito
toteutetaan palvelusetelin avulla, omistaa Mikkelin kaupunki kaikki syntyvat asiakirjat.
Mikkelin kaupunki vastaa omalta osaltaan heille muodostuvan rekisterin yllapidosta.

Muutoin emme luovuta henkilotietojasi Paivakoti Enkun ulkopuolisille osapuolille,
lukuun ottamatta seuraavia tilanteita:

Oikeudellisista syista

Paivakoti Enkusta tietoja voidaan luovuttaa toisille viranomaisille, mikali nailla on lain
mukaan oikeus kasitella kyseisia tietoja.

Nimenomaisella suostumuksellasi

Voimme luovuttaa henkilotietoja Paivakoti Enkun organisaation ulkopuolisille
kolmansille osapuolille muista, kuin edella mainituista syista, kun meilla on siihen
rekisterdidyn nimenomainen suostumus. Rekisterodidylla on oikeus peruuttaa tallainen
suostumus, milloin tahansa.

Paivakoti Enkku ei luovuta henkildtietoja suoramarkkinointitarkoituksiin.

Paivakoti Enkku ei luovuta henkildtietoja kolmansiin maihin taikka EU:n ulkopuolelle.

6. Rekisteroidyn oikeudet
Oikeus saada paasy tietoihin

Rekisterdidyilla on oikeus saada paasy henkilotietoihinsa, joita Paivakoti Enkku
kasittelee. Voit halutessasi ottaa meihin yhteytta selvittadksesi, mita henkilotietoja
kasittelemme seka mihin tarkoitukseen naita tietoja kaytetaan.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Sinulla on oikeus saada virheelliset, epatarkat, vaillinaiset, vanhentuneet tai
tarpeettomat henkildtiedot, joita sailytamme, korjatuiksi tai taydennetyiksi



toimestamme. Ottamalla meihin yhteytta voit paivittaa esimerkiksi yhteystietosi tai
muut henkilGtietosi.

Oikeus vaatia tiedon poistamista

Voit pyytaa meita poistamaan henkildtietosi. Suoritamme pyyntdsi mukaiset
toimenpiteet, mikali meilla ei ole oikeutettua syyta olla poistamatta tietoa.

Vastustamisoikeus ja oikeus rajoittaa kasittelya

Sinulla on oikeus vaatia henkilotietojesi kasittelyn rajoittamista myos silloin, kun sinua
koskevat tiedot eivat pida paikkaansa. Lisaksi sinulla on tietyissa erityistilanteissa
oikeus vastustaa henkilGtietojesi kasittelya, jos perusteena on henkilokohtainen
erityistilanne.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisteroidylla on oikeus saada henkilotietonsa meilta jasennellyssa ja yleisesti
kaytetyssa muodossa seka itsenaisesti siirtaa tiedot kolmannelle osapuolelle.

Oikeuksien kayttaminen

Jos haluat kayttaa jotakin yllaolevista oikeuksista, pyydamme lahettamaan Paivakoti
Enkulle postitse tai sahkopostitse seuraavat tiedot: nimi, osoite, puhelinnumero ja
kopio voimassaolevasta henkildllisyystodistuksesta. HenkilOllisyyden todistamiseksi
voimme pyytaa lisatietojen toimittamista.

. Oikeus valittaa tietosuojaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista
tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 HELSINKI

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6 krs 00520 HELSINKI
Puh. 029 56 66700

tietosuoja(at)om.fi



